A) GÖREVLENDİRİLEN ÖZEL GÜVENLİK GÖREVLİLERİ İÇİN İSTENEN EVRAKLAR
1-    KURUMUN ÜST YAZISI (İST. İL EMN. MÜD. EVRAK ARŞİV ŞUBEDEN HAVALELİ OLACAK)

2-  GÜVENLİK GÖREVLİSİNİN ÖZEL GÜVENLİK GÖREVLİSİ KİMLİK KARTI FOTOKOPİSİ(ASLI GİBİDİR KAŞELİ VE YÖNETİCİNİN ADI SOYADI VE İMZASI)
3-  ÖZEL GÜVENLİK GÖREVLİSİNİN ADINA DÜZENLENMİŞ ÖZEL GÜV. MALİ SORUMLULUK SİGORTA POLİÇE SURETİ(ASLI GİBİDİR KAŞELİ VE YÖNETİCİNİN ADI SOYADI VE İMZASI)
4- ÖZEL GÜVENLİK GÖREVLİSİNİN ÇALIŞTIĞI YERİN ÖZEL GÜVENLİK İZİN BELGESİ FOTOKOPİSİ. (ASLI GİBİDİR KAŞELİ VE YÖNETİCİNİN ADI SOYADI VE İMZASI)
5-  EK-A ÇİZELGESİ EKSİKSİZ DOLDURULACAK, ÇİZELGEDE YAPILAN HATADAN ŞİRKET YETKİLİSİ SORUMLUDUR.

	EK- A

	GÖREVE BAŞLAYAN ÖZEL GÜVENLİK PERSONELİ İSİM LİSTESİ
	 

 

	ÖZEL GÜVENLİK ŞİRKETİNİN ADI : ……
	  

 

	S.N
	T.C. KİMLİK NO
	ADI SOYADI
	İZİN VEREN VALİLİK
	Ö.G.G. KİMLİK NO
	KURUMUN ADI
	KURUMUN ŞUBESİ
	MALİ SORUMLULUK SİGORTASI 

	
	
	
	
	
	
	
	SİGORTA ŞİRKETİ
	POLİÇE NO
	POL.BAŞLAN.TARİHİ
	POL.BİTİŞ TARİHİ

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Şirket Yöneticisinin Adı, Soyadı, İmzası ve Kaşesi


B) İŞTEN AYRILAN ÖZEL GÜVENLİK GÖREVLİLERİ İÇİN İSTENEN EVRAKLAR
1-  KURUMUN ÜST YAZISI (İST. İL EMN. MÜD. EVRAK ARŞİV ŞUBEDEN HAVALELİ OLACAK)
2- GÜVENLİK GÖREVLİSİNİN NE SEBEPLE AYRILDIĞINI BELİRTEN BELGE (İSTİFA. EMEKLİLİK, İŞ AKDİ FESH VB.)
3- GÜVENLİK GÖREVLİSİNİN ÖZEL GÜVENLİK GÖREVLİSİ KİMLİK KARTI FOTOKOPİSİ(ASLI GİBİDİR KAŞELİ VE YÖNETİCİNİN ADI SOYADI VE İMZASI)
4-  EK-B ÇİZELGESİ EKSİKSİZ DOLDURULACAK, ÇİZELGEDE YAPILAN HATADAN ŞİRKET YETKİLİSİ SORUMLUDUR.
	EK- B

	İŞTEN AYRILAN ÖZEL GÜVENLİK PERSONELİ İSİM LİSTESİ
	 

	ÖZEL GÜVENLİK ŞİRKETİNİN ADI : ……
	 

	S.N
	T.C. KİMLİK NO
	ADI SOYADI
	İZİN VEREN VALİLİK
	Ö.G.G. KİMLİK NO
	KURUMUN ADI
	KURUMUN ŞUBESİ
	AYRILIŞ TARİHİ
	AYRILIŞ NEDENİ

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 

Şirket Yöneticisinin Adı, Soyadı, İmzası ve Kaşesi

 


C) GÖREV YERİ DEĞİŞTİRİLEN ÖZEL GÜVENLİK PERSONELİ İÇİN İSTENEN EVRAKLAR:

1- KURUMUN ÜST YAZISI (İST. İL EMN. MÜD. EVRAK ARŞİV ŞUBEDEN HAVALELİ OLACAK)
2-  GÜVENLİK GÖREVLİSİNİN ÖZEL GÜVENLİK GÖREVLİSİ KİMLİK KARTI FOTOKOPİSİ(ASLI GİBİDİR KAŞELİ VE YÖNETİCİNİN ADI SOYADI VE İMZASI)

3- ÖZEL GÜVENLİK GÖREVLİSİNİN ADINA DÜZENLENMİŞ ÖZEL GÜV. MALİ SORUMLULUK SİGORTA POLİÇE SURETİ(ASLI GİBİDİR KAŞELİ VE YÖNETİCİNİN ADI SOYADI VE İMZASI)
4- EK-C ÇİZELGESİ EKSİKSİZ DOLDURULACAK, ÇİZELGEDE YAPILAN HATADAN ŞİRKET YETKİLİSİ SORUMLUDUR. 
	EK- C

	GÖREV YERİ DEĞİŞTİRİLEN  ÖZEL GÜVENLİK PERSONELİ İSİM LİSTESİ
	 

 

 

	ÖZEL GÜVENLİK ŞİRKETİNİN ADI : ……
	

	S.N
	T.C. KİMLİK NO
	ADI SOYADI
	İZİN VEREN VALİLİK
	Ö.G.G. KİMLİK NO
	ESKİ ÇALIŞTIĞI KURUM ADI VE ŞUBESİ
	YENİ ÇALIŞTIĞI KURUM ADI VE ŞUBESİ
	MALİ SORUMLULUK SİGORTASI 

	
	
	
	
	
	
	
	SİGORTA ŞİRKETİ
	POLİÇE NO
	POL.BAŞLAN.TARİHİ
	POL.BİTİŞ TARİHİ

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Şirket Yöneticisinin Adı, Soyadı, İmzası ve Kaşesi


NOT     1- )    
EK-A, EK-B VE EK-C ÇİZELGELERİNDEKİ ŞİRKET, KURUM, ŞUBELERİNİN ÜNVANLARI TAM OLARAK YAZILACAK 
VE KISALTMA YAPILMAYACAKTIR. 

NOT     2-a)  
AYNI GÜN GELEN TÜM GÖREVE BAŞLAMA BİLDİRİMLERİ TEK BİR ÜST YAZIDA YAZILACAK VE FARLI PROJELER
TEK ÇİZELGEDE 
GÖSTERİLECEKTİR. 
  2-b)  
AYNI GÜN GELEN TÜM İŞTEN AYRILMA BİLDİRİMLERİ TEK BİR ÜST YAZIDA YAZILACAK VE FARLI PROJELER TEK
ÇİZELGEDE GÖSTERİLECEKTİR.

  2-c)  
AYNI GÜN GELEN GÖREV YERİ DEĞİŞİKLİK BİLDİRİMLERİ TEK BİR ÜST YAZIDA YAZILACAK VE FARLI PROJELER
TEK ÇİZELGEDE GÖSTERİLECEKTİR.
SÖZLEŞME BİLDİRİMİ İÇİN GEREKLİ EVRAKLAR :
1- ÜST YAZI (İST. İL EMN. MÜD. EVRAK ARŞİV ŞUBEDEN HAVALELİ OLACAK)
2- SÖZLEŞME SURETLERİ FOTOKOPİSİ(ASLI GİBİDİR KAŞELİ VE YÖNETİCİNİN ADI SOYADI VE İMZASI)
3- SÖZLEŞME YAPILAN KURUMUN ÖZEL GÜVENLİK İZİN BELGESİ
SÖZLEŞMEDE DİKKAT EDİLMESİ GEREKEN HUSUSLAR:

1) YAPILAN SÖZLEŞMEDE KİŞİ VEYA KURULUŞUN ADI, ADRESİ, HİZMETİN KAPSAMI, PERSONEL SAYISI, HİZMETİN SÜRESİ(BAŞLANGIÇ BİTİŞ TARİHİ) BELİRTİLİR (5188 Sayılı Özel Güvenlik Hizmetlerine Dair Kanuna İlişkin Yönetmelik madde 10.)

2)  ŞİRKETLER TARAFINDAN ÜÇÜNCÜ KİŞİ KURUM VE KURULUŞLARA SAĞLANACAK KORUMA VE GÜVENLİK HİZMETLERİ, HİZMETİN BAŞLAMASINDAN EN GEÇ BİR HAFTA ÖNCE İLGİLİ VALİLİĞE YAZILI OLARAK BİLDİRİLİR (5188 Sayılı Özel Güvenlik Hizmetlerine Dair Kanun madde 5.)
3)  İSTİHDAM EDİLEN ÖZEL GÜVENLİK PERSONELİNİN LİSTESİ VE BUNLARIN ÖZEL GÜVENLİK MALİ SORUMLULUK SİGORTASI POLİÇELİRİNİN BİRER SURETİ PERSONEL GÖREVE BAŞLADIĞI TARİHTEN İTİBAREN ON BEŞ GÜN İÇERİSİNDE İLGİLİ ŞİRKET TARAFINDAN VALİLİĞE VERİLİR (5188 Sayılı Özel Güvenlik Hizmetlerine Dair Kanuna İlişkin Yönetmelik madde 10.)

4) KİŞİ, KURULUŞ VE ŞİRKETLERCE İSTİHDAM EDİLEN VEYA HERHANGİ BİR SEBEPLE GÖREVİNDEN AYRILAN ÖZEL GÜVENLİK GÖREVLİLERİ ON BEŞ GÜN İÇİNDE VALİLİĞE BİLDİRİLİR (5188 Sayılı Özel Güvenlik Hizmetlerine Dair Kanuna İlişkin Yönetmelik madde 20.)

NOT: ÜST YAZILAR SADECE ŞİRKET YÖNETİCİSİ TARAFINDAN İMZALANACAKTIR (AD SOYADI BULUNACAKTIR)
